Check Acceptance Guidelines:

The district has established the following practice for accepting checks and
collecting insufficient checks: All checks must include a current and
accurate name, address, telephone number, driver's license number and
state. If the check is returned for non-payment, the face value will be
recovered electronically as well as the state-allowed recovery fee. LWISD
has contracted with an electronic check recovery service to simplify and
expedite payments returned for insufficient funds.

This process will eliminate the need for individuals to provide an additional
check or cash after a check has been returned.

If the payee does not have a valid Drivers License DO NOT ACCEPT the
check the payee must pay with cash or money order.

Checks should be made payable to "Lake Worth ISD". Anyone (sponsors,
students, employees) accepting checks on behalf of LWISD are required to
verify information by requesting to "see" the physical driver's license.

NON-SUFFICIENT FUND CHECKS (NSF)

NSF checks are handled through an outside company called CheckSmart.
The company tries to collect the funds electronically. They notify the NSF
check writer requesting remittance of the amount owed plus a service fee if
the funds cannot be obtained electronically. You do not have to try to
collect the funds. The Business Office will send notification of the NSF
check to the campus secretary as soon as they receive the information from
CheckSmart. The campus secretary will notify the sponsor so they can
adjust their account accordingly and hold any goods if possible that were
purchased with the NSF check. The Business Office will also send
notification of payment of the NSF check to the campus secretary as soon
as they receive the payment from CheckSmart. The campus secretary will
then notify the sponsor so they can adjust their account accordingly and
release any held goods. If the writer of the NSF check has any inquiries,
they should contact CheckSmart at

888-851-6634.




Guias para Aceptacion de Cheques:

El distrito ha establecido la siguiente prdctica para la aceptacion de cheques
y la recoleccién de cheques sin fondos: Todos los cheques deben incluir el
nombre actual y exacto, direccidn, teléfono, nimero de licencia de conducir y
el estado. Si el cheque es devuelto por falta de pago, el valor nominal sera
recuperado por via electrénica, asi como el estado permite cobro de
recuperacién. LWISD ha contratado a un servicio electrénico de cheques de
recuperacién para simplificar y acelerar los pagos devueltos por fondos
insuficientes.

Este proceso elimina la necesidad de los individuos para proveer un cheque
adicional o dinero en efectivo después de que un cheque ha sido devuelto

Si el beneficiario no tiene una licencia de conducir vdlida NO ACEPTEN
el cheque del beneficiario, debe pagar con dinero en efectivo o giro
postal.

Los cheques deben hacerse pagaderos a "Lake Worth ISD". Cualquier
persona (patrocinadores, estudiantes, empleados) aceptando cheques en
nombre de LWISD estdn obligados a verificar la informacién mediante la
solicitud de "ver" la licencia de conducir fisicamente.

CHEQUES SIN FONDOS (NSF - NON-SUFFICIENT FUND CHECKS)
Un chegque sin fondos es manejado a través de una compafiia externa llamada
CheckSmart. La compafiia trata de recolectar los fondos electrénicamente.
Ellos notificard al beneficiario del cheque NSF para solicitar envio de la
cantidad adeudada, mds un cobro de servicio si los fondos no se pueden
obtener por via electrénica. Usted no tiene que tratar de recolectar los
fondos. La Oficina de Negocios enviard la notificacién del cheque de NSF a la
secretaria del campus tan pronto como se reciba la informacion de
CheckSmart. La secretaria del campus le notificara al promotor para que
puedan ajustar su cuenta en conformidad y retener si es posible todos los
bienes que fueron adquiridos con el cheque del NSF. La Oficina de Negocios
también enviard la notificacién de pago del cheque del NSF a la secretaria
del campus tan pronto como se reciba el pago de CheckSmart. La secretaria
del campus le notificard al promotor para que puedan ajustar sus cuentas en
conformidad y descargar todo los bienes detenidas. Si el beneficiario del
cheque NSF tiene cualquier pregunta, deben ponerse en contacto con
CheckSmart llamando al 888-851-6634.




